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Ha ocHoBy 4naHa 15. 3akoHa o gpxaBHoj ynpasu (,Cnyx6enn rnacHmk PC”, 6p. 79/05,
101/07, 95/10, 99/14, 30/18 — op. 3akoH 1 47/18) n unaHa 22. Ypenbe o kaHLenapujckom
nocnoBawy opraHa gpxasHe ynpase (,Cnyx6eHn rnacHuk PC”, 6p. 21/20 n 32/21),

MuHWCTap ApXXaBHe ynpaBe W fioKanHe camoynpaBe LOHOCH

YNyTCTBO
O KaHUenapujcKoM nocnoBaky opraHa ApXasHe ynpase

"Cnyx6enn rmacHuk PC", 6poj 20 oa 14. pebpyapa 2022.
I. YBOOHE OOPEOBE

1. OBum ynyTcTBOM Gnvke ce oapehyje HaunH obaBrbaka KaHLUENapujCKor MoCcnoBaba
opraHa apxxaBHe ynpase, cny6bu HapogHe ckynwTuHe, npeaceaHuka Penybnuke, Bnage,
CBUX MManaua jaBHux osnawhera, Kao 1 opraHa ayTOHOMHUX NMOKpajuHa, onwTrHa,
rpagoBa u rpaga beorpaga (y garbem TEKCTY: opraHum).

2. OpraHusauujy paga nMcapHuLe 1 apxmee Kao opraHu3aunoHux jeauHuua rae ce
obaBrbajy NOCnoBm KaHLenapujckor nocnoBama y cknagy ca 3akoHoM, ypeabom 1 0BUM
ynyTCTBOM ypehyjy opraHn u3 Tadke 1. oBor ynyTcraa.

PykoBoguoum opraHa MMeHyjy agMMHUCTpaTope opraHa, ogpehyjy Bpcte 1 oomm
oBnawheka nucapuma, obpahmsavnma n gpyrum cnyx0eHmm nuumMma y Besu ca
obaBrbakeM NoOCnoBa KaHLuenapujckor nocrosaxa.

KaHuenapuja 3a nHopmaLmoHe TeXHOMNOrnje 1 ernekTPoHCKY yrnpasy ycrnocTasrba u
TEXHUYKN ofpKaBa CoOPTBEPCKO peLlere 3a obaBrbate NocrnoBa KaHuenapujckor
nocnosana — NucapHuuy (y gareem Ttekcty: NucapHuua) n Cuctem 3a ynpasrbake
OOKyMeHTMMa, nNpeko osrnawheHor nuua spwn yHKunjy AoMmmnHmnctpatopa lNucapHuue koju
omoryhasa npuctyn lNucapHmum n Cuctemy 3a ynpaerbake JOKYMEHTUMa AQMUHUCTpaTOPY
opraHa v osnawheHom nuuy, Kao N ApXMBUCTU HAANEXHOT jaBHOI apXmBa Kora uMeHyje
HaOneXHW jaBHN apXuB.

3. AOMUHUCTPATOpP OpraHa ynucyje n Boan WndapHUK Kateropmja JOKyMeHTapHOr
MaTepujana ca pokoBuma vyBama (y garbem TekcTty: LndapHuk kateropumja), y cknagy ca
NINCTOM KaTeropuja apxmscke rpahe n JoOKkyMeHTapHOr maTepujana ca pokoBMMa YyBahsa,
OLIHOCHO aKTOM O pasBpcCTaBary apxuBcke rpafe n JOKyMeHTapHor maTepujana ca
poOKOBMMa YyBaH-a.

LLindbapHuk KaTeropuja cagpxu: Knacugukauujy npegmeTta n akata no matepuju, 03Haky
MOCTYrKa, 03HaKy 1 BPCTY JOKYMEHTa 1 POK YyBama.

lMpeomeTn 1 akTu ce KnacuduKyjy no maTtepuju y AeceT rmaBHUX rpyna y cknagy ca
ypenobom kojom ce ypehyje KaHuenapujcko nocnoBawe opraHa agpXkaBHe yrnpase. Y OKBUpYy
OBe noaene, BpLUM Ce NO AeuumarnHoM CUCTeMY arbe pallynakaBare rmaBHUX rpyna Ha
rpyne (asoundpeHun 6poj) n Ha noarpyne (Tpoumdpern 6poj), ¢ 063MPOM Ha CPOAHOCT U
obum nojeaMHNX AenaTHOCTU, OOHOCHO 3aaTtaka u nocnoBa 06yxBaheHnx rmaBHUM
rpynama.


http://www.pravno-informacioni-sistem.rs/

MocTynak ce o3HavaBa TpoundpeHnm dpojemM, a AOKyMEHTapHM MaTtepujan Koju YmHu
npeameT pasBpcTaBa ce Yy jeHy of BpcTa JIOKyMeHaTa Koja ce 03HavyaBa ABOLNpPeHnM
6pojem, n To:

01 — MNopgHecak (3axTeB, npeasior, obpasad, npujasa, monbda, NnpeacTaBka, caonTewe,
noHyada u ap.),

02 — Mpwurnor

03 — Ob6aBeLwTeHE OpraHa

04 — AKT opraHa (peluene n gp.)

05 — >Kanba

06 — Ognyka opraHa

07 — Tyxba

08 — Ognyka cyna

09 — 3axTeB 3a NOHaBIbaHe NOCTYIKa
10 — 3axTeB 3a ykuagare pellera

11 — MNMpenopyka 3awTnTHMKa rpafhana

12 — Oagnyka o 3axTeBy 3a NOHaBIbake NOCTYNKa/yKMaawe pellera/npenopyke
3awTnTHKKa rpanaHa

13 — NcnpaBka rpeLuke y peLueny
14 — V3BewwTa;

15 — 3anucHuk

16 — 3akrby4ak

17 — MNnaH

18 — Yrosop

19 — Muwrbewe

20 — NHdopmaumja

21 — 3axTeB 3a NOKpeTakwe NpeKpLIajHOr NocTynka
22 — lNpekpLuajHun Hanor

23 — lNpekpLuajHa nprjaBa

24 — KpuBun4yHa npujasa

25 — NMpwjasa 3a npuBpeaHu NpecTyn
26 — Hanor 3a nHcnekumjckn Hagsop

27 — YBepere Unu apyre Ucnpaee o YnkeHULaMa o KojuMa ce Boau criyxoeHa eBuaeHumja



28 — YBepere nnu gpyre ucnpase o YnkbeHvuama o Kojuma ce He Boau crnyxbeHa
eBuaeHumja

29 — KoHkypc (1 gpyra akta HacTtana y KOHKYPCHOM MOCTYMKY)
30 — Nponuc n gpyrn onwTn akTn
31 - lNputyx6a

32 — lNpurosop

33 — Ognyka Bnage

34 — CarnacHocTt

35 — JlnmyeHua

36 — Cnyx6eHa b6eneluka

37 — EBngeHuuja

38 — Cnopasym

39 — KoHTponHa nucta

40 — Ycnosu

41 — NHTepHa peBusnja (QOKyMEHTapHM MaTepujan HacTtao npu obaBrbaky Nocnosa
WHTEPHE peBusmje)

42 — JaBHa HabaBka (TeHaepcka AOKyMeHTaumja n apyrn AOKYMEHTapHU maTepujan HacTao
npu obasrbaky NOCMoBa jaBHe HabaBke)

00 — Odpyra BpcTa JOKYMeHTa

PokoBe vyBara knacMdukoBaHor JOKyMeHTapHor matepujana, y cknagy ca fiuctoMm
KaTeropwuja apxuBcke rpahe n 4OKyMeHTapHOr matepujana ca pokoBMMa YyBara, ogobpasa
ApXxvBUCTa HaAOIEXHOT jaBHOI apxuBa npucTtynom y lNucapHuum nojeanHayHoj NUCTu.

WndpapHuk kaTeropuja, koju cagpxu TpoumdpeHy KnacudukaunoHy o3Haky npeameTa no
Martepuju, TpoundpeHy 03Haky NOCTynka, ABOUNGDPEHY O3HAKy JOKYMEHTa, BPCTY
OOKyMEHTa 1 pOK YyBaka, ogobpasa AgMmuHuctpaTop NucapHuue.

AgmuHucTpaTtop opraHa y NucapHuum ynucyje wndgapHuk kateropmja 4OKyMeHTapHor
MaTepujana y ogHoCy Ha AenaTHOCT, OOHOCHO 3afaTKe M NoCrnoBe 13 CBOje HAAIEXHOCTH
Koje opobpasa AgmuHucTpaTop NucapHuue, Kao n pokoBe YyBaka KnacudukoBaHor
OOKYMEHTapHor maTepujana koje ogobpasa ApxvBUCTa HAASIEXHOT jaBHOI apXuBa.

4. AomuHuctpatop lNMucapHuue ynucyje, Boam n obesbenyje goctynHocT KaTtanora
noctynaka. CBaku opraH geduHuLle KapakTepucTuke NOcTynaka nu3 CBor Aenokpyra, u To:

1) Ha3MB NOCTYMKa;

2) NpaBHWM OCHOB M Nepuoa NpUMeHe (AaTyM oA Kafa ce npuMmekbyje, Kao 1 40 Kaga ako je
NponMcaHo);

3) TN nocTynka (M3BOPHU, NOBEPEH);



4) TMn opraHa Koju Bogu noctynak (opraH Ap)kaBHe ynpase, OpraH TeputopujanHe
ayTOHOMHe MOKpajuHe, jeanHuua nokanHe camoynpase, 06pa3oBHa ycTaHoBa —
npeaLukosncka, obpasoBHa ycTaHOBa — OCHOBHOLLKOSCKA, 0Opa3oBHa yCTaHOBA —
cpeaHOLLKoscKa, 06pa3oBHa yCTaHOBA — BUCOKOLLKONCKA, yCTaHOBA YYEHMYKOT CTaHaapAa,
yCTaHoBa CTyAeHTCKOr cTaHgapaa, yCTaHoBa KynType, 34paBCTBeHa yCTaHOBa, yCTaHOBa
coumjanHe 3awTuTe, opraH coumjanHor ocurypama, Cya, TY>KunawTseo, NpaBobpaHmnaluTBo,
jaBHM BenexHUK, jaBHN N3BpLUNTESDb, jaBHO Npeny3ehe, jaBHa cnyxba n gpyro);

5) jeauHCTBEHY MAEHTUMKALNOHY 03HaKy opraHa (jeAMHCTBEHM BpOj KOPUCHUKA jaBHUX
cpeacrasa);

6) Ha3MB opraHa, Ha3vB OpraHM3aumnoHe jeanHULE 1 NOA-OpPraHN3auUMoHUX jeanHMLa,
JNC/OnwTtnHa(e) 3a Koje je opraHu3auuoHa jeanHnLa HagnexHa (ako NocToju MecHa
HagneXHoCT);

7) MecHa HagnexHocT (agpeca npebuBanuwita/6opaBunwiTa CTpaHke unm agpeca
HEMNOKPETHOCTH, OpYyro);

8) HauMH nokpeTara NOCTyNKa (3axTeBoM, MO CNyX6eHOj AY>KHOCTK);
9) BpCTY CTpaHKe y NOCTYNKy (pnanyko nuue, npaBHO Nuue, OpraH yrnpase, HEMO3HATo);

10) nogBpcCTy CTpaHKe y NocTynky (pmanuko nuue — apxaerbaHuH Penybnuke Cpbuje,
pr3MYKO NuLEe — CTpaHU ApxaBrbaHH ca ogobpeHM npuBpemMeHnmM 6opaBkoM Unu
cTanHum HacTawereM y Penybnuum Cpbuju, pmanuko nuue — ctpaHn apxasrbaHuH 6e3
6opaska y Penybnuum Cpbuju, pmsmyko nuue — nsbernuua, uanydko nuue — asunaxT,
PU3NYKO NuLEe — MUrpaHT, (PU3NYKO NnLe — HEMO3HaTo, PU3NYKO Nuue — rpyna nuua,
hU3nNYKO NuLe — NOSbLONPUBPEAHO ra3guHCTBO, NPABHO NULEe — NPUBPESHO APYLUTBO,
npaBHO Nnuue — Npeay3eTHUK, NpaBHO Nuue — 3aayxbuHa/doHaaumja, NpaBHO nuue —
yapyxere, NpaBHO N1Le — NONUTUYKa CTpaHka, NpaBHO fvue — KoMopa, NpaBHO nvue —
LpKBa M Bepcka 3ajeqHuua, NpaBHO Nnue — CaBeT HauMoHanHe MakwuHe, NpaBHoO nuue —
CNOPTCKO yapYyXewe, NpaBHO nuue — ctTambeHa 3ajefHuUua, NpaBHO nuLe — cTeyajHa Maca);

11) 3acTynHuKa (3aKOHCKM 3aCTYNHWUK, NPUBPEMEHUN 3aCTYNHUK, NyHOMONHWK, oBnatuheHn
3aCTYMHUK, BUNO KOjU 3aCTYMNHWUK);

12) Ha4yunH onwTewa (NpPeko nopTana, agpece eneKTPOHCKe NoLTe, HeNnocpeaHO Npeaajom
nogHecka y nanMpHom obsinky, HeNOCPeAHO YCMEHO Ha 3anMUCHUK, MyTeM NoLITe, Ha CBaKu
NPONMCcaH Ha4uH);

13) BpcTa nocTynka (NocTynake y Be3n ca pellaBakeM Yy yrpaBHUM CTBapUMa—[AOHOLLEHE
yNpaBHOr aKkTa, BpLUEHE YNPaBHUX paaHeU, YNPaBHU YTOBOPW, FAPaHTHU akTu, NpyXake
jaBHWX ycnyra, BaHynpaBHO MOCTyNake);

14) pok 3a noctynawe (y AaHuMma, Mmeceumma, roamHama);

15) npaBo Ha xanby (ga, He);

16) Ha3MB opyrocTeneHor opraHa;

17) jeAVHCTBEHY MAEHTMdMKALMOHY O3HAKy APYroCTENeHOr OpraHa;
18) knacudmKaumoHy 03HaKy NOCTYMKa;

19) Wwndpy NocTynka;



20) o3HaKy JOKyMeHTapHOr Matepujana;

21) Ha3uB BPCTE AOKYMEHTapHOr Matepujana;

22) poK YyBah-a LOKYMEHTApHOr MaTepujana;

23) 6poj pauyHa 1 BUCMHY TakKCWU N HAKHaAa;

24) BpcTy gocTaee (nnyHa, obaBelwTerwe, objaBa Ha nopTany);

25) 6poj nokywaja goctase (1, 2);

26) pok 3a goctasy.

Kartanor noctynaka goctynaH je Ha MopTtany e-YnpaBa y okBupy ycnyre e-lucapHuua.

[l. MTPUJEM JOKYMEHTAPHOIT MATEPWUJANA N EBUOEHTUPAHE NPEAMETA

5. MNpujem nogHecaka u gpyror 4OKyMeHTapHOr Matepujana BpLUM ce efIeKTPOHCKUM NMyTem
(npeko MNopTana e-Ynpaea, gpyror codbTBEPCKOr peLleHa UM Harora eneKkTpoHCKe nowTe),
HenocpeaHO Y NMCapHULUM opraHa u nytem nowTe.

AKO je cTpaHKa y NoCTYNKy APYr OpraH, Ha4yuH ONLITeHa je UCKIbYYMBO ENEKTPOHCKUM
nytem y MNncapHuum, a goctaBa NoTepae O Npujemy 1 apyror 4OKyMeHTapHOr matepujana ce
BPLUM Y JEAMHCTBEH ENEeKTPOHCKM caHay4unh opraHa.

6. Npunukom npujema MNucap y MNMucapHuumn yHocn cnegehe nogaTke: BpCcTa NOCTyNKa
(ynpaBHO, BaHynpaBHO), Ha3MB U knacuukaLumMoHy 03HaKy NocTynka, Ha3unB opraxa,
ceguwiTe opraHa, AaTym npujema, KnacudukaumoHy 03HaKy U Ha3nB JOKYMEHTapHOr
Martepujana Koju je npuMmsbeH (nogHecak, npunor, obaesellTerwe opraHa — HeypenaH
noAHecak, akT Kojum ce OfJlyyyje o npaBy Unv NpaBHOM UHTEpPeCy, Xanba Ha peluere,
oanyka ApyrocteneHor opraHa no xanbw, Tyx6a, npecyaa cyaa, 3axTeB 3a NoHaBibake
MOCTYNKa, 3axTeB 3a yknaame pellera, Npenopyka 3awTuTHUKa rpaflaHa, oanyka o 3axteBy
3a NOHaBIbake NoCTynKa/ykuaawe pellera/npenopyke 3alTuTHYKa rpafaHa, ncnpaska
rpewke y pewemwy u ap.). NucapHuua kpenpa jeauHCTBeHy naeHTUUKaLnMoHy 03HaKy
noaHecka Koja cagpxu npeu cnoboaaH gesetoumdpenn 6poj n yetsopoumndpeHmn 6poj
Tekyhe rogunHe (Hnp. 000001239 2022). OBa ngeHTMdUKaLmMoHa o3Haka jeqUHCTBEHaA je U
ncrta TokoM Bohera nocrtynka, 6e3 o63npa ga nv no NnpeameTy NocTyna jeaaH Unv BuLLe
opraHa (opraHuM3aunoHnX jeauHuua), ICTOBPEMEHO, I jedaH 3a Apyrum (MpBocTeneHu na
ApyrocteneHu opraH, O4HOCHO ynpaBHW cyf).

Mucap yHocn nogatke y MNMucapHuLy Ha OCHOBY NpeTpare no HasuBy MM KnacuduKaunoHo;
O3Hauwm nocTynka (TpoundpeHa o3Haka knacudvkaumje no matepujy y3 TpoungpeHy 03Haky
noctynka, Hnp. 183 002), Ha OCHOBY KOjUX Ce ayToMaTCKu ynucyjy nogauu n3 Kartanora
nocTyrnaka Heonxoa4HW 3a usgaBake NoTBpAe O NpujeMy 1 eBuaeHTUpare npeameTa.

Y MucapHuum MNucap kpenpa noTepay O Npujemy Koja cagpxu:
1) jeAMHCTBEHY MOEHTUMUKALMOHY O3HAKy NMOAHECKa;

2) Ha3uB 1 ceauLTe opraHa Koju je NpuMmno nogHecak;

3) AaTym 1 Bpeme npujema nogHecka;
)

4) Ha3uB u 6poj npunora NOAHETUX Y3 NogHecaKk;



5) Ha3uB npurora, ako ce NogHOCU ENEKTPOHCKMM MyTeM;
6) obGaBeLUTEHE O HAYMHY YBUAA Y TOK MOCTyMNaka Mo NOAHECKY.

[daTtym n Bpeme npujeMma nogHecka je TpeHyTak npuapyxusamwa ksanmgukosaHor
BPEMEHCKOT Xura koju ce y NucapHuium goaerbyje HakoH Kpeupakwa noTepae o npujemy,
OAHOCHO aTyM Ha NOTBpAM MOLUTAHCKOr onepartopa Koju py4Ho ynucyje MNucap, ako je
nogHecak NogHeT Kao npenopyvyeHa nowunrbka. AKO je NoLwTaHcKkK onepaTtop oMoryhuo
€neKTPOoHCKO Npahene npujema n gocTaBe AOKYMEHTaApHOr MmaTepuvjana y nowTu, gaTym
npvjema, 0QHOCHO AOCTaBIbaka ynucyje ce ayTomaTcky y NOTBpAWM Ha OCHOBY nodartaka u3
COPTBEPCKOr peLLeHa MoLTaHCKor onepaTopa.

O6aBeluTer€e 0 HauYMHY yBUAA y TOK NOCTynaka No NOAHECKY CaapXu nHdopmaumje o
KOHTaKT TenedgoHy u/unvu agpecu enekTpoHCKe NnowTe NyTeM Koje ce CTpaHKa MoXe
nHdopmMmMcaTn o cTaTycy npeameTa y KojeM je nogHecak NnogHena HenocpeaHo npeaajom
noAHecka y nanMpHOM 06MKy, HENMOCPeQHO YCMEHO Ha 3anMCHUK, UK NyTeEM noLuTe,
OLHOCHO Aa cTaTyc npegmeTa MoXe NpaTuTh eNeKTPOHCKUM NyTeMm (nyTem ycnyre e-
MucapHuua Ha MNopTany e-Ynpasa).

lMncap nsgaje notspay o0 NpujeMy CTpaHUM ako je HenocpeaHo y opraHy npegana nogHecak
W Opyrn JOKYMEHTapHU matepujan.

lMucap nokylwasa enekTPOHCKMM MyTeM Aa AoCTasu NoTepay o npujemy y JeanHcTeeH
enNeKTPOHCKN caHay4uh ako je cTpaHka KOPUCHWK ycriyra enekTpoHCKe yrnpase, OCUM ako ce
TakBa CTpaHka npunmkoM obpahara opraHy usjacHuna fa HaumH onwTeHa y NocTynKy
Mopa 6uTn npeko nowTaHckor onepaTopa. Ako lNucap yTBpam Aa je cTpaHKa KOPUCHUK
ycnyra eneKkTpoHcKe ynpase, a Huje 3axTeBara [4oCTaBy akTa y nanmpHom obnuky,
o3Hauuhe ga he ce gocTtaBa BPLUNTU €NEKTPOHCKUM NyTeM Yy JeUHCTBEHU eNeKTPOHCKM
caHgy4uuh.

7. HakoH kpeupara notepae o npujeMy nogHecka y NucapHuum ce oopmmpa npeamer y
KOju ce ayTomMaTCKM ynucyjy nogaum n3 Katanora noctynaka HeOnxo4Hu 3a eBugeHTupame
npeamerTa.

Y MucapHnum npegmeT gobuja jeanHCTBEHY NaeHTUUKALMOHY O3HaKy npeameTa Koja
cagpxu:

1) jeAnHcTBEHY AeBeToUMdpPEHY NaeHTUMPUKALNOHY 03HAKY NOgHECKa Y3 YeTBOPOLUdDPEHN
6poj kao o3HaKy Tekyhe roguHe, (ykynHo 13 umdapa Hnip. 000001239 2022);

2) neTouundpeHy jeanHCTBEHY 03HaKy opraHa y3 TpouMMpPEHY jeAMHCTBEHY O3HaKy
opraHu3aLMoHe jeauHuLEe 1 TpouudpeHy 03HaKy NogopraHn3aumoHe jeamHuue (ykynHo 11
umdapa, Hnp. 12345 008 027) , koja ce y NucapH1um gogerbyje y ogHOCY Ha
OpraHu3aLMoHy jeAnHULY OpraHa HaanexHy aa Bogm noctynak geduHucaH y Katanory
nocTtynaka, ocum ako y Katanory noctynaka Huje gecmHncaHo ga ce npeameT goaervyje
opraHy kaga ce y lNucapHuum opraHn3aumnoHoj U NogopraHM3aLmMoHOj jeaMHMUN goaerbyjy
Hyne (Hnp. 12345 000 000);

3) TpoumndpeHy 03Haky Knacudukauuje no matepujy y3 TpoumdpeHy 03Haky nocTynka (Hnp.
183 002);

LITO YnHK TpuaeceToundpeHy o3Haky npegmeta (Hnp. 000001239 2022 12345 008 027 183
002).



Mopen jeanHcTBEHE MOaeHTUdUKaLMOHe o3Hake npegmMeTa y lNucapHnum ce hopmupa um
jeQuHCTBEeHa naeHTMdUKaLnoHa o3Haka NogHecka 1 gpyror AOKyMeHTapHor Matepuvjana
Koju Npunaga npegMeTy Koja, nopes TpuaecetoungpeHe o3Hake npegmera cagpxum
OBoUnPpeHyY KnacnmkaunoHy 03HaKy JOKYMEHTapHOr MaTtepujana u TpoundpeHn npseun
cnobopgaH peaHn 6poj y npeamety (Hnp. 01 001).

Mopen naeHTUukaumoHe o3Hake y MucapHuum ce ynucyjy nogaum o 4OKYMEHTapHOM
maTtepujany y okBMpy npeameTa 1 TO: Ha3uB BPCTe JOKYMEHTapHOr MaTepujana u pok
4yyBakba, U3BOPHM OBNUK (NanupHKW, eNeKTPOHCKM), HAaYuH NpujeMa (Npeko nopTana, agpece
ereKTPOHCKe NnoLTe, HEMOCPEeAHO U Ap.), Kao 1 Aa Nu je 1 kaaa uapaheH Npennuc 4OKyMeHTa.

Y lNncapHuumn ce eBMOEHTMPAjY 1 Opyry nogaum o npegMeTy, U TO: HaunH NnokpeTaka
NocCTyrnkKa (3axTeBoM U no cnyx6eHoj Ay>KHOCTK), BpCTa NOCTyrnKa (NocTynawe y Be3u ca
pelLaBakeM y yNpaBHUM CTBapMMa-4OHOLEHE YNPaBHOr akTa, BpLUeHe YNpaBHUX pagHu,
yrpaBHW YroBOPU, rapaHTHU akTW, NpyXake jaBHUX ycryra, BaHynpaBHO NOCTyNawe), Ha3nB
nocTynka, gaTtym 1 BpeMe eBuaeHTMpaka 1 NnpoMeHe ctaTyca npeameTa, pok 3a
peluaBare, 03HaKa Bese ca ApyruMm npegMeToM ako rnocToju.

Mpunukom opmuparsa npegmeTa eBUAEHTUPAjY Ce 1 Nogaun O CTpaHum, U To:
jeaAnHCTBEHN MaTnYHK 6poj rpahaHa/eBmaeHumjckm 6poj cTpaHua, NMYHO nme, agpeca
npebuBanuwTa/6opaBniTa U3NYKOTr nLa, 0OQHOCHO NOPECKM MAEHTUMDMKALMOHN OpOoj
(MAB) n maTn4HKM 6pOj, HA3MB U ceaguLITE NPABHOT NULUA, OOHOCHO Ha3uB M CeanLLTe OpraHa;
KOHTaKT nogawm, ogHOCHO 6poj MobunHor TenedoHa 1 agpeca enekTPOHCKEe NoLUTe, Kao U
nogaum O 3aCTYMNHUKY ako ra cTpaHka nva.

lMogauu o cTpaHum 1 3aCTyNHUKY YHOCE Ce Ha OCHOBY jeMHCTBEHE UaeHTuMKaLmoHe
03Hake msnykor nuua (jeanHcTeeHn maTudHn 6poj rpahaHa/eBnaeHumjckn 6poj cTpaHua
unu gpyra ngeHtndukaumoHa o3Haka nsbernvue, MurpaHTa unm asunaHTa koju 6opasu y
Peny6nuun Cpbujn) ns cnyxéeHe eBugeHumje LieHTpanHor permctpa CTaHOBHULLTBA,
OLHOCHO NpaBHOr Nuua (MaTu4HM 6poj M Nopeckn naeHTndmkaunoHn 6poj) ns
ogrosapajyher permctpa npupegHux cybjekata unu gpyre cnyxbeHe esngeHumje y
€MNeKTPOHCKOM 0BSIMKY, Kao U opraHa ynpase (jeQuHCTBEH BpOj KOPUCHUKA jaBHUX
cpeacrasa) u3 cnyxbeHe eBngeHumje KopncHuka jaBHnx cpegcrasa. KoHTakT nogaTke
CTpaHKa yHOCU Y OKBUpY ycnyre e-lNucapHuua nnu gpyre enekTpoHcke ycnyre Ha lNopTtany
e-Ynpasa.

AKO je cTpaHka HenosHarta, y lNnucapHuum ce eBugeHTUpa aa je y nutawy HH nuue.

Mpunukom hopmMupara npegmMmeTa nogaum o opraHy, opraHnM3aunoHoj jeQuHULK 1
NnogopraHn3aLmoHoj jeauHULM ayTomMaTCcku ce ynucyjy y NucapHnumn Ha ocHOBY nogaTtaka o
n3abpaHom noctynky u3 Katanora noctynaka, 4OK C€ MeCHa HaaIeXXHOCT opraHa u
opraHusauuoHe jeavHuue yTephyje Ha OcHOBY agpece npebuBanuvwTta/6opasuwTa/ceguwiTa
CTpaHKe y NOCTYNKy, OAHOCHO afapece objeKkTa ko4 NoCTynaka Koju ce Boge no agpecu
HENoKPeTHOCTH.

AKo nocTynak Boge ABa Unu BuLLIe opraHa, npeaMeT ce UHULUMjanHo popmupa 3a jeaaH
opraH, a 3aTuM ce goferbyje y pag v apyromMm opraHy.

Y okBupy npegmMeTa ynucyjy ce, nopea nogaTtaka o opraHy, opraHvM3aunoHoj jeanHULM u
nogopraHM3aLMoHoj jeanHuuUM 1 nogaum o obpahueady npegmeTa, U TO: NINYHO UMe,
dyHKUMja U agpeca enekTpoHCKe nowTe.



HakoH cbopmupatrba, npegMmeT y NucapHuum gobuja crtatyc ,PopmumpaH npeamet”.
a) Mpujem goKyMeHTapHOr MaTtepujana enekTPOHCKUM NnyTem

8. MNpujem nogHecaka u gpyror 4OKyMeHTapHOr Mmatepujana enekTpoHCKMM NyTeM BpLUn ce
HenpekngHo, 6e3 063upa Ha pagHO BpeMe unv HepadHu AaH opraHa, nytem [optana e-
YnpaBa unu gpyror cohTBEPCKOr peLlera nosesaHor ca lNucapHuuom, Kao 1 Harnora
€NeKTPOHCKe MoLUTe opraHa npeasufeHor 3a npujem nogHecaka.

AOMUHUCTpaTOp opraHa ynucyje Hanor efieKTpoHCcke nowTe opraHa y lNucapHuuy kako 6u ce
omoryhuno aytomaTcku npujem n gogena 6poja nogHecka.

9. CTpaHKa, HaKOH npujaee y cCUCTEMY 3a eNeKTPOHCKY naeHTudukaumjyy — e, nytem
ycnyre e-llcapHuua unu gpyre enekTpoHcke ycnyre Ha MNoptany e-YnpaBa 6upa noctynak
n3 Katanora noctynaka n nogHoOCK 3axTeB Unu gpyry BpCTy nogHecka agoaajyhu npwunore,
aKo TO MOCTynak 3axTeBa, Kao nojegMHayYHn JOKyMeHTapHU MmaTepujan. AKo je cTpaHka
Opyru opraH, oerawheHo nuue opraHa, HakoH npujaee y lNucapHuum, Bpwn n3bop nocryrnka
1 Npunaxe nogHecak v Apyru AOKYMEHTapHW MaTepujan HaanexHoM opraHy Ha noctyname.

AKo je 3a Bohene nocTtynka npeasuheHo nnahawe oapefheHe Takce Unu HakHaae, CTpaHka,
npe noAHoLLeHa NogHecka v Apyror AOKyMeHTapHor MaTepujana, nytem ycnyre 3a
nnahawe Ha NopTany e-Ynpasa Kpenpa jeaUHCTBEH MNiaTHM Hanor Ha OCHOBY Kojer BpLUmK
nnahakwbe HenocpeaHo eNeKTPOHCKUM NyTeM UMW Ha LWanTepy nrnaTHe MHCTUTYLMje.
CrtpaHka gogaTtHo ynucyje jeAVHCTBEHU NOo3uB Ha Bpoj M3 NnaTHOr Hanora y OKBUpY ycnyre
e-lNncapHuua nnu gpyre enekTpoHcke ycnyre.

HakoH nogHowena nogHecka n apyror AOKYMeHTapHor matepujana y lNnucapHuum ce
ayToMaTCKu Kpenpa noTepaa o npujemMy Koja cagpxu jedUHCTBEHY NOeHTUMUKaLNOHy
O3HaKy rnofHecka v apyre nponucaHe nogarke, Kojoj ce NpuApYXyje KBanmpukoBaHu
BPEMEHCKM XUr paan yTBphuBara Ta4yHOr BpeMeHa npuvjema, Koja ce Lwarbe cTpaHum y
JeaNHCTBEHU eNEeKTPOHCKN caHay4qumn.

Y MNucapHnum ce, HaKoH Npujema noaHecka u Apyror 4OKyMeHTapHor MaTepujana, dopmupa
npeameT Kojem ce ayToMaTCKu AoAerbyje jeauHCTBeHa naeHTUUKaumMoHa o3Haka
npeameTa v Apyrv nogaum o NocTynky AedUHUCAHN y Tayku 7. OBOT yryTCcTBa.

Kao HauunH onwTtena y lNMucapHuum ce aytomaTtcku ynucyje ,nytem noprana”’, a kao HasuB
noptana ynucyje ce ,[loptan e-Ynpasa”.

HakoH ayTomatckor ynuca obasesHux nogataka y lNucapHuum ce oopmupa npeamet u
cTaBrba y cratyc ,PopmmnpaH npegmet’.

10. MNpwujem nogHecaka v apyror JOKYMEHTapHOr MaTepuvjana Koju je nocnar nytem apyror
COPTBEPCKOr peLLeHa Unu Harnora enekTpoHcKe nowite opraHa y lNucapHuum Bpwn ce o
cTpaHe [Mucapa Koju notephyje npujem n Kpevpa noTepay O nNpujemMy Kojy AocTasrba
CTpaHUM Ha UCTW HaYMH Ha KOju je CTpaHKa NogHena nogHecak, unv Ha aytomaTnsoBaH
Ha4uH, ako je opraH To omoryhuo.

Mucap dopmupa npeamet y NucapHuumn nsbopom oagrosapajyher noctynka n3 Katanora
NnocTynaka, HakoH Yera nogatke o CTpaHuu, a No NoTpedu 1 3aCTyNHUKY, yNucyje Ha OCHOBY
naeHTMdUKauMoHUX O3HaKa Kako je TO OMNMcaHo Yy Taykn 7. OBOr ynyTcTBa.

HauuH onwTera MNMucap gedumHUe Ha oCHOBY HauYnHa npujema nogHecka n3bopom
ogrosapajyhe onuuje ,nytem noprtana” unu ,agpece enekTpoHcke nowTe”, kao n n3bopom



HasvBa nopTana, O4HOCHO agpece enekTpoHcke nowTe. OBM Nnogaum Mory ce ynucaTtu u
ayToMaTCKU aKo je U3BpLUEHO rnoBe3nBawe COPTBEPCKOr peLlersa ca lNucapHuuom.

MNopaumma o opraHy 1 opraHn3auvoHOj jeAnHULUM NPUAPYXYjy ce nogaum o [Nucapy Koju je
dopmupao npegmeT y NnucapHmuK, Kao 1 0 gpyrom osnawheHoM nuuy ako My je y
MucapHnum omoryheHo ga BpLum Npujem nogHecaka n opyror JOKYMeHTapHOr maTepujana.

HakoH ynuca o6aBesHux nogataka, y lNucapHuum ce hopmmnpa npegmeT Kojem ce goaerbyje
cratyc ,dopmupaH npeamet”.

6) HenocpepaH npujem JOKyMeHTapHOr MaTepujana

11. [JokyMeHTapH/1 maTepujan y nanupHom obnunky, kKao n nakeTn, HoB4YaHa NMcma,
Tenerpamu 1 ap. npumajy ce y nucapHuum, ogHOCHO Ha Apyrom ogpeheHoM MecCTy Koje
ogpeau pykosoaunaw opraHa, y Bpeme yTBpheHo nponMcom, OAHOCHO OMWTMM akTOM O
pacnopeay pagHor BpemeHa. PykoBogunay, opraHa Moxe nocebHo ypeanTu U HaumH
HenocpeaHor npyjema BaH pagHor BpemMeHa.

12. lNncapHnua, 0gHOCHO KaHLuenapwja 3a HenocpeaaH npujem, Mopa 6utn o3HadveHa. OpraH
je ayxaH na obe3benm ypehaj 3a ckeHnpawe, OAHOCHO AurMtanusauujy, kao v ypehaj 3a
LWTaMnawe NOTBpAE O NpujeMy NpUIIMKoOM HenocpeaHor npyjema nogHecka n apyror
OOKyMeHTapHOr MaTtepujana, koju cy noBesaHu Ha padyHap nyTem Kojer ce Boam
eIleKTPOHCKO KaHLernapujcko nocrioBamwe Kopuwherwem copTBEPCKOr peLlera NucapHuua.
OpraH je gyxaH ga omoryhu cTpaHum ga caonwTn yCMeHO NpeacTaBky, andy vunv apyrm
ogroeapajyhu nogHecak, Kao 1 ja ce perncTpyje Kao KOPUCHUK ycriyra eneKkTpoHcke ynpase
Kako 6u ybyayhe onwtnna ca opraHom eneKkTpoHCKUM NyTem, OOQHOCHO npaTuna craTyc
npeameta nytem ycnyre e-lNucapHuua Ha NopTtany e-Ynpasa, a akta n obaselutera
opraHa gobvjana y JeguHCTBEHU enekTpoHCku caHayyuh. Ha BmgHom mecTy npocTtopuje
HeonxoaHo je aa 6yay uctakHyTn obpacum 3a nojeauHe BPCTe NogHecaka ca AeTarbHUM
yNyTCTBMMa O HA4YMHY HUXOBOr CacTaBIbaka.

13. lNuncap, npunukom npujema, y NucapHmum eBuaeHTMpa urnTannu3oBaHy NogHecak v
APy OOKYMEHTapHU MaTepwujan npeaat y nanupHoMm obnuky 1 n3gaje ctpaHum
oAlTaMnaHy NoTBPAY O NpujeMy Koja cagpXu jeANHCTBEHY NOEHTUMUKALNOHY O3HaKy
nogHecka n gpyre nponucaHe nogaTtke. MNpunnkom Kpenpawa, notepau ce y NucapHuum
npuapyxyje KkBanmukoBaHn BPEMEHCKN XUI pagu yTephuBawba Ta4yHOr BpeMeHa npuvjema.

MocTtynak gurntanusawmje 3anovmme CKeHMpambeM JOKYMeHTapHor matepuvjana. MNpunukom
ckeHupamna lNncap je ayxaH ga Nnposepw Aa nu je AUrnTanmM3oBaHu JOKYMEHT NCTOBETaH
AOKYMEHTY y nanvpHom obnuky n aa, no notpedu, NOHOBU NocTynak. HakoH nposepe,
OUrMTan1M3oBaHn JOKYMEHTApHM MaTepujan, cadyBaH y ogrosapajyhem cdopmaty (nad u
Ap.), NoTnucyje ce unu osepasa KBanM@MPUKOBaHNM eNeKTPOHCKMM NOTAMCOM oBraltheHor
nvua, OAHOCHO NneYyaToMm opraHa, Ynmme ce noTephyje NCTOBETHOCT erleKTPOHCKOT JOKYMEHTa
ca nanvpHuM. OBrnawheHo nuue KBanMUKOBaHN eNeKTPOHCKM NOTNUC UMW nevaTt opraHa
MOXe NPUAPYXUTU OOKYMEHTapHOM Matepwujany y lNucapHuum, Nnpunvkom eBnaeHTupara
nofHecka n npunora.

Avrutanusaumja nogHecka v opyror AOKyMeHTapHOr MaTepujana BpLUX Ce NPUITUKOM
npujema, ocM ako NOoCcTynak aurutanusaumnje 3axTeBa Oy>XU BPEMEHCKU Nepuos
3agpxaBare CTpaHKke. Y TOM cryyajy, y NpUCyCcTBYy CTpaHKe ce Aurutanusyje camo
nogHecak paau usgasara NoTBpae O Npujemy, AOK ce APYrM AOKYMEHTapHWU maTtepujan, kao
NPWUNOr NOAHECKY, HAKHAAHO AMIUTanuayje u Npuapyxyje NogHecKy NPUNMKoM opmMmmparsa



npegmeTa y NMucapHuum. JokymeHTapHu matepujan y nanmpHom obnmnKy, HakoH
aurntanusauuje, ctasrba ce y ogwtamnadu OMOT cnvca v YyBa y cknagy ca 3aKOHOM.

14. Ako nogHecak NpUNUKOM HenocpeaHe npegaje cagpXun opmanHu HegocTaTak (Huje
HaBegeHa naeHTMduKaunoHa o3Haka CTpaHKe, heHa agpeca u cnnyHo), MNucap ykasyje
CTpaHUM Ha Te HegocTaTKe U Noy4Yasa je Kako Aa UX OTKIOHW. AKO CTpaHka v nopep
yrno3opera 3axTeBa Aa npega nogHecak, lNucap y NucapHuum o3Havasa aa je y nutawy HH
nuue (ako Huje ngeHTUUKOBao CTpaHKy) Unu cactaerba gpyry 6eneuwky koja he 6utu
BMAbMBA y NpeameTy u kpempa ObaBeluTerne 0 HeypeaHOM NOAHECKY M HAYMH Kako Aa ce
ypeau, Kao u pok Koju He moxe 6uTn kpahu og ocam gaHa, Koje HEMOCpPeOHo ypy4yje
CTpaHuu.

15. HakoH ynuca obaBe3Hux nogartaka, y lNucapHuum ce doopmupa npegMmeT Kojem ce
pogervyje cratyc ,dopmupaH npegmet”.

B) NMpujem AOKYMeHTapHOr maTepujasna npeko NowTaHCKOr oneparopa

16. NMpujem nogHecka v Apyror JOKYMEHTapHOr maTtepujana, OAHOCHO NoLUTe, MPeKo
nowTaHcke cnyx6e 1 noamsake NowTe U3 NOLUTAHCKOr NperpaTka BpLUK ce no nponucuma
noLuTaHcke cnyxoe.

Mpunukom npujema, 04HOCHO Noamn3awa NnoLwTe U3 NoLTaHCKor nperpartka, lNucap He cme
noavhy NoLWWIbLKY Ha Kojoj je 03HavYeHa BPeAHOCT UMK je y NUTaky NpenopyveHa noLumrbka,
ako yTBpaMm Aa je nowwusbka owTteheHa. Nucap 3axTeBa o4 NOLWTAHCKOr ornepartopa ga ce
KOMUCHjCKN YTBPAW CTake U cagpkuHa nowusreke. MNucap npeysnma nownseky ca
3aNnCHUKOM O KOMMUCUKjCKOM Hanasy. Ako je noTpebHo lNMucap nogHocK 3axTeB 3a HakHagy
wreTe.

17. OBnyHy unu Npenopy4veHy nowTy, NPUMMIbEHY Y 3aTBOPEHUM KoBepTama, oTBapa [ucap.

N3y3eTHO, nowiTa Koja HOCU 03HaKy ,HOBYaHa nN1ucma u gpyre BpeaHOCHE nowunrbke” 6e3
oTBapama ce npocnehyje osnawheHom cnyx6eHoM nuuy opraHa, Kao 1 nowiTa Koja Hocu
03Haky ,JimuuTtaumja”, ,KOHKypC”, ,jaBHa Habaeka”, ,KOMUCU|CKK”, a KOjy OTBapa ogpeheHa
komucuja. Mucap oBaksy nowTy eBnaeHTupa y NucapHunum, Hasogehu BpCTy nowumrbke,
JaTym npujema v opraH, OAHOCHO OpraH13auuoHy jedUHULY KOjoj je nowTa HameweHa,
HaKOH Yera kpeupa noTepay o npujemy. OsnawheHo cny>k6eHo nuue Komucuje, HakoH
oTBapara nowTe, Aurutanuayje nogHecak n Apyry AOKYMeHTapHW maTepujarn, y cknagy ca
Taykom 13. oBor ynyTcTBa, HaKoH Yera popmupa npegmet y MNucapHuum, yHocehu cee
HeonxoaHe nogaTke, y Cknaay ca Taykom 7. OBOT ynyTCTBa.

MowTa HamerweHa ogpefeHoM nuLy 3anoCciIeHOM Y OpraHy, Koja HOCU O3HakKy ,JINYHO”
npocnefyje ce o3HavyeHoM nuuy 6e3 oTBapara. AKO noLuTa oBe BpCTe NpeAcTaBiba
nogHecak ynyheH opraHy, eengeHTtupa ce y lNucapHuumn 6e3 ognarama, a HajkacHuje y poky
o4 24 yaca no npujemy.

Y opraHy rae noctoju cnyxba gexypcrsa, XMTHY NOLITY JOCTaBIbEHY BaH pagHOr BpeMeHa
npumMa AexypHo nuue, a nucap je 6e3 ognarawa oTBapa, gurntanunsyje n eBMaeHTnpa 'y
MucapHuum.

18. MNpunnkom oTBapara koBepaTta Tpeba nNasmTn ga ce He OWTETU hUXOBA CaapXuHa, Aa
ce Npunosn pasHux NnogHecaka u akata He nomMeluajy n cn. HakoH oTBapamsa, lNucap
aurutanuayje nogHecak n gpyrn JOKyMeHTapHU MaTepujan Koju je cagpaj nowmnrbke Ha
Ha4YMH Kako je onncaHo y Tadku 13. oBor ynyTtcTea. Y [NucapHuum eBungeHTnpa



ANrNTanM3oBaHu NogHecak v ApyrM AOKYMEHTapHW MaTtepuvjan npeaar y nannmpHom obsmnky m
Kpenpa noTBpAy O NpujeMy Koja cagpXu jeANHCTBEHY naeHTUdMKaLNOHY 03HaKy nogHecka u
apyre nponucaHe nogatke. Npunmkom kpenpawa, noTBpaun ce y MNucapHiumn npuapyxyje
KBanugukoBaHn BPeMEHCKM XU paaun yTephnBaka TayHor BpemeHa npujema.

AKo je y nuTamy npenopyyeHa nowTa, Mucap y MNucapHuum To o3Ha4YaBa kao BpCTY
noLnIbKe, NPpUApPYXyje AMrnTannu3oBaHy KOBEPTY U YHOCK AaTyM ca Xura nowuurbke (gatym
npegaje NowTaHCKOM onepaTopy) paau yTephrBara TadHOr BpEMEHa Npujema, HakoH vera
Kpeupa notepay o npujemy. AKo je y jeqHOj KOBEPTU NPUCNENO BULLE NogHecaka y3 Koje 6u
Tpebano KkosepaTt NpUoX1UTU, AUTMTanM3oBaHu kosepaT he ce NPUNoXUTU Y3 CBaku
nojeanHayHu nogHecak. AKo je MoLTaHCKU onepaTop oMoryhmo ga ce gatym npujema y
MOLUTK Kao U CcTaTyC NOLUMIbKE NpaTn enekTpoHCckMM nyteM, MNucap y MNucapHuum npeysuma
nogaTak o AaTtymy 1 BpeMeHy npujema un 6poj nowmrsbke.

AKo je npenopy4deHa nowTa gocTtaBrbeHa 6e3 cagpkaja, ogHOCHO 6e3 nogHecka unmn gpyror
AOKYMEHTapHOr maTepujana nownrbka ce gurntanmayje n eBuaeHTnpa y3 cnyxxoeny
Genewky n Bpaha ce nowurbaody.

AKo je nowwnrbka Koja je nakeT, y NucapHuum ce kpenpa OMOT cnmnca Koju ce npuapyxyje
nakeTy, a Koju cagp>Xu: BPCTY NOCTYyrKa (ynpaBHW/BaHyNpaBHW), jeONHCTBEHY
naeHTUMMKaLMOHy 03HaKy NnpeameTa, jeQUHCTBEHY MAEHTUMUKaLMOHY 03HaKy NoaHecka,
haTtym npujema, HasmB opraHa u opraHmsauuoHe jeanHuue.

19. Ako nocTtoju chopmanHu HegocTaTak (HUje HaBedeHa naeHTurkaumoHa o3Haka
CTpaHKe, heHa agpeca u cn.), Mucap y MNucapHuum o3Havaea aa je y nutawy HH nuue (ako
HWje naeHTNMKOBAO CTPaHKY) Unu ctaerba apyry 6enewky koja he 6utn Buaromea y
npegmeTty Obpanueayy npegmeTa, koju 6e3 ognarawa y NucapHuum kpenpa ObaseluTerse
0 HeypeaHom nogHecky. ObaBeluTene 0 HeypeaAHOM NOAHECKY Ce HEeNOCPeAHO ypyyyje
CTpaHLUM Ha Ha4YMH Ha KOju1 je nogHecak nogHeT.

20. Ako cy KoBepTe UM OMOTU NakeTa 1 ApYrux NOLWUIbLKA NPUMIbEHN owTeheHn 1 NocToju
CyMHa 0 HeoBnawheHoM oTBapaky, Npe oTBapawa Tpeba 0 ToMe CaunMHUTK, y NPUCYCTBY
AOHOCMOLa NoLnrbKe, 3anncHUK y kome he ce KoHcTaTtoBaTtu BpcTa n obum owtehemna.

21. AKo ce npunukKom oTBapara noLuTe yTBpAM Aa je y3 NnogHecak NpunoXeH HoBaL, unm
Heka gpyra BpeaHocT, y MNucapHuum ce, npunmkom popmmnpansa npeamera, yHocu beneluka
O NPUMIbEHOM HOBYaAHOM M3HOCY, OQHOCHO BPCTU BpeaHocTW. MNMncap uctor gaHa ynnahyje
HoBaL, Ha ogroBapajyhu payvyH, a AUrMTannM3oBaHy Npu3HaHULy O ynnaTtu npunaxe kao
npwunor nogHecka. MNpunoxeHe apyre BpeOHOCTU (YEK, MeHMLA, NNEMEHNTN MeTanu 1
CNUYHO) ogMax ce AEernoHyjy y OpraHn3aumMoHoj jeamHuumM koja obasrba nocrose
MaTtepujanHo-rHaHCKHjCKOr NocroBaHka OpraHa a CTpaHka ce n3BeLuTaBa O MOCTYMNIbEHOM.

Ako je y3 nogHecak npuroxeHa goctaBHuUa Tpeba Ha H0j NOTBPAUTU Npujem JaTymMoMm 1
rneyaTom 1 JOCTaBUTM je CTPaHUM NyTeM MnoLuTe.

22. lNucap, HakoH yTBphKBawa cagpxaja nowTe, AUrnTanuayje nogHecak u apyru
OOKYMEHTapHu maTepujan, Bpwn n3dop noctynka y MNucapHuum n bopmmpa npeameT Ha
Ha4MH onmcaH y Taykama 6. n 7. oBor ynyTcTBa. Ha ocHOBY nogartaka O NOCTYNKy npey3eTux
n3 Katanora noctynaka, yTBphyje Aa nu je ctpaHka gy>kHa ga nnatu ogrosapajyhy takcy,
npoBepasa fa N je Aokas o ynnaheHoj Takcu npegat y nanMpHOM 065nKy U
ANrNTanM3oBaHOr ra eBMAeHTUpa Kao Npuror y okeBupy npegmeta. Ctatyc ynnaTte Moxe



yTBpAMTU N Y OKBUPY ycnyre Nnatn Ha [NopTany e-YnpaBa HakoH yHOca ngeHtuunkaumoHe
o3Hake ctpaHke (JMBI/EBEC/TTINB-MB). Y npegmety eBugeHTnpa Aa nv je takca nnaheHa
unu He kako 6u Obpahmead NpegmeTa 06aBeCTNO CTPaHKY Aa je HEOMXOO4HO U3BPLLMTH
ogroeapajyhy ynnaty. HakoH notephuBara ynnarte, Nucap nnn O6pahumeay npeagmeTta
eBMOEeHTMPajy Aa je Takca nnaheHa. Ako je cTpaHka ocrnobofheHa nnahawa Takce, y
MucapHuum ce Taj nogatak eBMAEHTMpa 03HavYaBakweM norba ,OcnoboheH nnaharwa Takce”.

23. HakoH ynuca obaee3Hux nogartaka, y lNucapHuumn ce doopMmmpa npeameT KojeM ce
pogervyje cratyc ,dopmupaH npegmet”.

r) EBupeHTMpame npegmera

24. MNpegMeT ce eBngeHTupa y NucapHmum y EBuaeHumjn npegmeTta HakoH hopmmpama
npegmMmeTta, 0AHOCHO foaene cratyca ,dopmMmupaH” UCTor gaHa v nog NCTUM AaTtymMoM noj
KOjUM je nogHecak u gpyrn JOKYMEHTapHU Matepujan NpUMIbEH.

Ako ce 360r Benukor 6poja NnpUMIbEHOr AOKYMEHTAPHOr MaTepujana nunu na gpyrmx
onpasgaHuX pasfnora npeamMeTu He MOry eBUAEHTUpaTN UCTOr faHa Kaga cy NpuUMIbEeHH,
eBuaeHTMpahe ce HajkacHuje cnegeher gaHa, npe eBMaeHTMpaka HoBe MNoLTe, U TO Nog
OaTyMOM Kaga Cy NPUMIbEHHN.

25. Y EBngeHumjy npegmeTa He ynucyjy ce NowunrbKe Koje He NpeacTaBrbajy CnyxbeHy
npenucky (padvyHu, cnyxbeHa rnacuna, Yaconucu, Kiure, NO3NBK 3a cegHULEe u apyre
cacTaHKe, MPOCMNEKTU U CIIUYHO).

26. Y okBMpYy eBuaeHumje BOAM ce eBuaeHumnja npeameTa y enekTpoHCKOM O0bnuky m
CafpXu:

1) jeAMHCTBEHY MOEHTUMKALMOHY O3HAKY NpeaMeTa Ha HauMH Kako je OnMcaHo Yy Tayku 7.
OBOT YNyTCTBa;

2) jeQUHCTBEHY MAEHTUMMKALNOHY 03HaKy NogHecKa, OAHOCHO akTa u apyror
AOKYMEHTapHOr maTepuvjana y OKkBupy npeamera;

3) nogaTke 0 npegMeTy U TO: HAaYMH NOKpeTara NOCTyrnKa (3axXTeBOM UK MO Cy>XOEeHOj
AYKHOCTM), BPCTa NOCTYrKa (MocTynake y Be3n ca peluaBakbeM y yNpaBHUM CTBapuma-
AOHOLLEH-€E YNPaBHOr akTa, BpLUEeHEe YNPaBHUX pagHu, yNpaBHN YyrOBOPU, rapaHTHU akTu,
npy>xare jaBHMX ycryra), Ha3uB MOCTyrnKa, 4aTyM U BpeMe eBUAEHTMPaHa U NpoMeHe
cTaTyca npegmeTa, PoK 3a peluaBane, 03Haka Be3e ca NnpeaMeToMm, ctaTtyc (popmupaH, y
obpaan, NpeknHyT, obycTaBibeH, ogdayeH, peLleH, apxuBmpaH) 1 UCXo4 peLlaBara
npeaMeTa (no cnyx6eHoj Oy>XHOCTU: 0ByCTaBIbEH, PELLEH, HUje PELLEH, MO 3axTeBy
CcTpaHke: ogbaveH, ogbujeH, pelleH, Huje pelleH, 0bycTaBibEH) N BpEME apxXmBrpama
npegmeTa;

4) nogaTtke O CTpaHUM, U TO: jeQUHCTBEHN MaTu4HK 6poj rpahaHa/esnaeHumjckmn 6poj
CTpaHua, NUYHO ume, agpeca npedmeanuwiTa uUanyKor nmua, Og4HOCHO NMOPECKU
naoeHtTndmkaumonm 6poj (MNB) n matnyHm 6poj, HA3MB 1 ceaniTe NPaBHOr nMua, OO4HOCHO
Ha3MB 1 ceguLUTe OpraHa; KOHTaKT nogaum, ogHOCHO 6poj MoGunHor TenedoHa 1 agpecy
eeKTPOHCKE NoLTe, y CKnagy ca 3akoHOM;

5) nogaTke o opraHy u obpahusavy npegmeta koju obpahnyje npegmeT y TOM MOMEHTY, U TO:
Ha3MB opraHa u ceguLiTe Kao 1 NIMYHO nme, PyHKUKNjy 1 aapecy enekTPoHCKe nowite
O6pahuBaya npeameTa;



6) ynoXeHo npaBHO CPeACTBO M 04STYKYy MOBOAOM YSI0XKEHOr NpaBHOr cpeacTaea (ogbadeHa
unun ogbujeHa xanba nnu NpUroBop, NOHULLTEHO UMM YKUHYTO pELLEH-E) U CTaTyC akTa
(M3BPLLHO, KOHAYHO, NPABOCHAXHO peELLEH-E).

Ceaku opraH gyxaH je ga soan EeBngeHumjy o npegMmeTma Koje Hherose nogpyyvHe jeguHuue
BaH ceavwiTa Boge O npeaMeTiMa U3 HagsieXXHoOCTU TOr opraHa.

Y oksupy EBugeHumje o npegMmeTMa BoAU ce eBuaeHumja JOKYMEHTapHOr MaTepujana koja
cagpXu: ABounpeHy 03HaKy, Ha3nMB BPCTE AOKYMEHTapHOr MaTepujana u pok YyBara
oapeheH Ha ocHoBy JlucTe KaTeropuja apxmscke rpahe n JOKyMeHTapHOr maTepujana,
N3BOPHKN 0BNUK (NanMpPHKN, ENEKTPOHCKN), HAYMH onwTera (NpeKko nopTana, agpece
ereKTpOoHCKe noLuTe, HernocpeaHo u ap.), 4aTyM 1 Bpeme NogHOoLWeHa U eBUAeHTUpama, Aa
nu je n kaga nspaheH npennc 4JoKyMeHTa.

27.Y MNucapHuum je omoryheHo npeTpaxunBake y oOkBupy EBmaeHumje o npegMmeTma no:
jeaMHCTBEHO] naeHTUMUKaLMOHO] 03HaUM nogHecka, MAEHTUMKALMOHOj O3HAUW CTPaHKe,
opraHy Wnun opraHn3aumoHo;j jeanHNLN, Knacudukaumju, BpCTU NOCTynkKa, 6pojy AOKYMeHTa,
cagpxajy, KpeTaky 1 cTaTtycy npegmeTa unm akta u gpyrum Kapakrepuctukama npegmera.

Y MNucapHuum je omoryheHo n kpenpamwe AHEBHUX N NEPUOANYHUX N3BELUTaja, U TO:

1) OHEBHM M3BELLTAj O KpeTaky NpeaMeTa Koju Ce MOXe CBpCTaTu y rpyne —
peLLeHn/HepeLleHn npeamMeTy;

2) OHEeBHU VI3BeLIJTaj O KpeTary npegmMmeTa no BpCctamMa npeamerta n KJ'IaCI/Id)I/IKaLI,VIOHI/IM
O3HaKaMa,

3) M3BeLWTaj O PELLEHMM U HEPELLEHM NPeaMETMMa NO OpraHuma 1 Bpctama npegMmeTa
(ynpaBHu n octanu) y ogpeheHOM BpeMeHCKOM Nepuoay.

Y OKBUMPY ynpaBHe CTaTUCTUKE n3pahyjy ce roaulibn N3BeLlTaju 0 pagy Ha peluaBamy
ynpaBHUX NpegmMeTa no oarosapajyhum ynpasHumM obnactuma, y ckragy ca nponmcmma ma
oBe obnacTu.

28. Ha kpajy kaneHgapcke roguHe y NucapHuium ce kpeupa aHanuTuykM n3seLuTaj o CBUM
HepeLleHnm npeaMeTMa ca CBMM nogauMmMa u ayTomaTCKu ce CBW nofaum npeHoce y
AaToTeKy Kao NOYEeTHO CTawe npegMeTa 3a peluaBare y HapeHoj KaneHaapCcKoj roanHM.
lMpeHeTn NnpegMeT M3 NPEeTXOAHMX roAMHa BoAe ce rno 6pojy Koju UM je nHuuujanHo
AoderbeH.

Y MNucapHuum ce, Ha NOYETKY KaneHaapcke roguHe, AeseToumdpeHa jeAnHCTBEHA O3HaKa
nogHecka Bpaha Ha noveTHy BpegHoct 000000001 kojoj ce npuapyxyje yeTsopoundpeHa
o3Haka Tekyhe roguHe (Hnp. 00000001 2022).

29. Ako fohe go npectaHka paga lNucapHuue nyTem Koje ce BpLUY eBUAEeHTUPaHe
npegMeTa y TOKy pagHor BpeMeHa ca CTpaHkama, HacTaBuhe ce ca npmjeMoM nogHecaka u
nsgahe ce noTeBpAaa o npujeMy NogHecka cTpaHum 6e3 jeanHCcTBeHe naeHTudukaLmoHe
0O3Hake nogHecka. EBngeHTupawe he ce n3BpLuMTM 0gMax No HacTaeky paga lNucapHuue, a
HoBa NOTBpAa O npujeMy NoAHecKa HakHagHoO he ce 4OCTaBUTU CTPaHLUM.

A) 3apyxuBawe AOKYMEHTapHOr matepujana

30. MNpe dhopmupara npegmMmeTa 1 gocTaBrbarwa NoAHeckKa 1 Apyror AoKyMeHTapHor
mMaTepwujana y pag opraHy Nucap npoBepaBa Aa v NpUMIbEHM NogHECaK npunaga



npegMeTy Koju je Beh doopmumnpaH n eBngeHTupaH y NucapHmum n, no notpebu, BpLum
34pyXnBame.

30pyxuBare ce BpLIN NPUAPYXMBaHEM OOKYMEHTAPHOr MaTepujana npeameTy Koju, nopea
O3Hake U HasmBa BPCTE AOKyMEHTapHoOr marepujana, gobuja npeu cnobogaH TpoundpeHmn
peaHn 6poj. Obpahueay npegmeTta y MNMucapHmum gobuja obaBelwTewe Aa je NnpegMeTy Koju
MY je OOOeSbEeH Y paf 34PYKEH LJOKYMEHTAPHU MaTepujan Koju je AocTynaH y npeamery.

AKO je y nuTakby apxvBupaHn npegMeT, 30pyXMBare Ce BPLUM TaKo LITO Ce apXMBUpPaHOM
npegMeTy Mena cTaTtyc ,ApxmBupaH " y ctatyc ,Y obpagun”’, HakoH Yera NOHOBO NocTaje
OO0CTynaH opraHy, 04QHOCHO OpraHM3auMoHOj jeanHLM Koja Tpeba ga noctyna no npeamery.

R) Oanarawe fOKYMeHTapHOr MmaTtepujana npuMILEHOr y NanMpHOM O6GNnKy

31. NogHecak 1 Apyrn OOKYMEHTapHU MaTepujan Koju je NpUMIbEH Y NanMpHoM obnuky,
HaKOH auruTtanuaauumje n eBuaeHTupawa AUrmTann3oBaHor 4OKyMeHTa y npeameTy, ako
Huje BpaheH cTpaHuun, oanaxe ce y OMoT cnuca.

Y MNucapHnum ce kpenpa OMOT cnmnca Koju cagpku: BPCTy NOCTynKa (ynpaBHW/BaHYNpPaBHN),
jeonHCTBEHY naeHTUMUKaLMOHy 03HaKy NpeamMeTa, jeANHCTBEHY MASHTUMMKALMOHY 03HaKy
noaHecka, OQHOCHO akTa W Apyror NpMMIbeHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana y okBupy
npeameTa, gatym npujema ca Notepae o npujemMy, HasmB opraHa U opraHusaumoHe
jeamHuue. OMOT cnuca ce WTamna 1 y bera ce npunaxe nogHecak v apyru AoKyMeHTapHu
mMaTepwujan Koju je NpUMIbeH y nanMpHOM OBnuKy.

32. Ako ObpahumBay npegmeTa, TOKOM Bohjera NOoCTyrnka, NpuMeTH Aa AUrnTann3oBaH
noaHecak n apyrm JOKyMeHTapH/U Matepujan Huje KomnneTaH (HegocTaje cTpaHa v cn.)
o3Hayasa y NucapHuum ga je notpebHo NOHOBUTU AUrnTanu3auunjy 1 NPUNoOXUTN HOBY
Bep3unjy y npeameTy. lNMvucap, Ha OCHOBY jeAUHCTBEHE naeHTUMMKaLMOHe 03HaKe npeameTa,
O[HOCHO NOAHECKa, y3uMa 13 apxuBe AOKYMEHTapHW matepuvjan y nanmpHom obnuky,
aurntanuayje ra u npunaxe y npeameT y3 usaMeHy gatyma gurntanusauguje. [JokymeHTapHu
mMaTepwujan y nanmpHom obnuky Bpaha y OmoT cnuca.

lll. AOCTABJbAHE NMPEOMETA Y PAL
a) JocTaBrbakwe y paa y okBupy lNucapHuue

33. JocTaerbane npegmeta y pag Obpahusadvy npeameTa BpLUM CE UCKIbYUNBO
erleKTPOHCKMM NnyTem npeko NuncapHuue, 3aBUCHO Of HauMHa Ha Koju je y KaTtanory
noctynaka ogpefeHo noctynakwe opraHa, OgHOCHO Aa v noctynak Boan oapeheHa
opraHu3aumoHa Unu NogopraHn3aLmoHa jeAMHnLa opraHa.

Mucap, HakoH hopmupatrba, gogerbyje npeamet y pag Obpahmsavy npegmeTa, Koju y
MucapHuum noTephyje npujemM, HaKoH Yyera ce Mewa ctaTyc ,dopmupaH’ y ctatyc .Y
obpagun”. AKko je nogHecak v Apyrv JOKYMEHTapHW MmaTepujan NpMMIbeH NyTem ycrnyre e-
MucapHuua Ha MopTany e-Ynpasa, y lNucapHuum ce aytomaTcku oopMmpa 1 eBuaeHTUpa
npeaMeT v gogervyje y pag Obpahueady npegmerta.

34. PykoBoaunay, opraHa MOXe ogpeauTu ga ce pag Ha npegMmeTy Bpwum nytem Cructema 3a
yrnpasrbare JOKYMEHTUMA. Y TOM criyyajy n3 lNucapHuue ce gocTtasrba npeameT
opraHu3aumoHoj jeamHuum y Cuctem 3a ynpaBrbakbe JOKYMEHTMMA U, HAKOH NOTBPAE O
npujemy, Mewa ctatyc npegmeta ns ,dopmupar ” y crtatyc .Y obpagu’.



Cuctem 3a ynpasrbamwe JOKyMeHTUMa omoryhasa npaherwe ctaTtyca npegmeta 'y
MucapHnumn, ogHocHo Ha lNopTany e-Ynpasa y okBupy ycnyre e-lucapHuua.

HakoH 3aBpLueHor paga Ha npegmeTy O6pahuBay npegmeTa AOCTaBba akT U Apyru
[AOKyMeHTapHu MaTepujan MucapHuum paam goctase U garber noctynama no npeamerty.

35. O6pahueay npegmeTa, HAKOH Npujema npegMmeTa, MoXe YTBPAMTY da je npegMmeT
NorpeLlHo KnacmMdgukoBaH 1 aa ra je noTpebHo 4OCTaBUTU y paa Apyrom opraHy unm
OpraHM3aumoHo;j jegmHnun. Y lMNucapHmnum o3Ha4vaBa fa je noTpebHOo NPOMEHNTH
Knacudoukaumjy n oa je y nutarby gpyru noctynak. AKo npenosHaje maTepujy 1 Koju je
nocTynak y nuTawy, TO ynucyje y HanoMmeHy y Buay 6enewuke 1 Bpaha npegmet Mucapy.

Mucap y MNucapHnum gobuja obaBelwTere Aa je npeameT BpaheH NMcapHULM U, HaKOH
N3BpPLLEHOT YBMAA, MeHa CTaTyc npegmMmeTa u3 crartyca .Y obpagun” y cratyc ,CTopHupaH”,
HaKOH Yera popmmpa HoBY nNpegMeT ogpehyjyhu ncnpasHy knacudvkaumjy, o4HOCHO Ha3nB
nocTtynka, npeysnmMajyhmn nogatke ns Katanora nocrtynaka. HakoH coopmumpara npegmeTa,
ako je npegMeT nNoTpebHO JoAenuTn y paa Apyrom oprasy, y lNucapHuum ce mewa npaso
npucTyna v npegMeT ce goderbyje y pag HagnexXHoM opraHy.

AamuHucTpatop NucapHuue cBe CTOpHUpaHe NnpeameTe HacTane TOKOM KaneHgapcke
roguHe opuwe u3 MNucapHuue Ha kpajy roguHe. Y MNMucapHuum ce, npe 6pucama, Kpenpa
Jlucta cTopHUpaHnx npegMeTa Koja cagpXKu: roanHy CTOpHMUpama, jeauHCTBEHY
naeHTndMKaumMoHy 03HaKy npeameTa, HasmB NOCTYNKa, AaTtyMm popMmumpara npegmeTa,
Ha3uB opraHa 1 nme u npesnme osnawheHor nuua Koje je hopmupano npegmeT, Koja ce
oBepaBa KBanudukoBaHMM €MEKTPOHCKMM MeYaToM 1 YyBa y apXu1BMW.

6) Pap Ha npeamety

36. Obpahusay npegmeTa ynosHaje ce ca cagpXnMHOM nogHecka u Apyror JOKYMeHTapHOor
mMaTepujana npeko Cncrema 3a ynpasrbake AOKYMEHTUMa unu gpyror ogrosapajyher
copTBEPCKOr peLleH-a.

O6pafhuBay npeagmeTa MoOXe npey3eTn AOKYMEHTapHU maTepujan u3 npegMeTa Ha CBOj
padyyHap y nocebHy dacuukny (eHr. folder) kojy he HasBaTu no jeAMHCTBEHO]
naeHTMdrKaunMoHoj o3Haum npeameTa.

37. AKT opraHa o6aBe3HO cagpXu:

1) 3arnaBerbe Koje caapxu rpd, HasvB 1 ceguLTe opraHa, no NoTpedbu n opraHm3aunoHe
jeanHuue;

2) jeOUHCTBEHY MAEHTUMMKALNOHY 03HaKy npegMeTa n akTa;
3) oaTym usgaBaka akTa;

4) jeONHCTBEHY MOEHTUUKALMOHY 03HaKy CTPaHKe, IMYHO MME M NpebuBanuiiTe, OQHOCHO
Ha3vB 1 ceguLuTe;

5) 6poj nogHecka Ha koju ce oarosapa;

6) TEKCT aKTa Koju Mopa BUTK jacaH U Caxer;
7) cnucak npurora Koju ce npunaxy y3 akT;

8) ume 1 npesmme nuua osnawheHor 3a NnoTNUcMBaKe Kao 1 PyHKUMjy Kojy obaBrba.



Capgpxaj akta, ocMM TEKCTa y NoATaukm 6) opraH MoXxe ayToMaTu3oBaHO KpenpaTtu y
Cunctemy 3a ynpaerbawe JOKYMEHTUMA UK OPYroM COPTBEPCKOM peLLEHY.

Mpunnosu Koju ce 4OCTaBIbajy y3 akT 03Ha4YaBajy Ce U KUXOBUM YKYNHUM Bpojem (Hnp.
npurora neT) UnNn LUXOBUM Ha3MBOM, a OBa O3HAKa CTaBIba Ce UCMOZ 3aBpLUeTKa TeKcTa
akTa ca neBe cTpaHe.

[aTtym n Bpeme nsgaBara akta je TpeHyTak npuapyxmBama KBanngrukoBaHor BpeMeHCKOr
Xura koju ce y lNucapHuum gogerbyje HakoH NoTNUcMBara akTa KBasimukoBaHNM
€MNeKTPOHCKMM NeyaToM U NOTANCOM.

38. HakoH obpape npegmeta Ob6pahmBad npegmeTa Nnpuapyxyje akT n Apyrn AOKYMEHTapHM
Martepujan npeameTy y NucapHmun, notnucyje ra kBanmuKoBaHNUM €NeKTPOHCKMM neYyaTom
opraHa, ako je 3a To osrawheH, 04HOCHO KBannMUKoOBaHNUM €NEKTPOHCKNUM MOTANCOM,
HaKOH 4Yera ce y [ucapHuum ayTomMaTCckm Mewa ctaTyc npegmeTa y ,3aBpLueH”.
[okymeHTapHu maTepujan koju Tpeba goctasutn, O6pahmBay npegmeTa obenexara
cratycom ,3a gocrasy”.

O6pahuBay npegmMeTa MoXe nocnatu (NyTem enekTpoHcke nowTte, Cuctema 3a ynpasrbake
AOKYMEHTMMa Unu Apyror copTBEPCKOr pellera) NpUunpemMrbeH akT ApyroM crnyx6eHom
nvuy osnawheHom Aa oanyym o npeaMeTy v Aa ra notnvwe. HakoH noTnucuBama
oBnawheHo cnyx6eHo nuue Bpaha akt Obpahueady npegmeTa Koju ra npuapyxyje
npegMmeTy U Mewa cTaTyc npegmeTta y ,3aBpLueH”.

AKo je ped 0 konuju akTa 1 Apyror 4OKyMeHTapHOr Matepujana y nanMpHomMm obnuky, a Koju je
HacTao y eNeKTPOHCKOM OBMMKY M NOTNMCAH je KBanngukoBaHUM efeKTPOHCKUM nevyaTtom
opraHa, akT cagpXu neyart opraHa n cBojepy4Hu notnuc osnawheHor nuua. O6pahnsay
npegmeta y lNMucapHuum npuapyxyje akT y enekTpoHckom obnnky npegmeTy, y3 HanomeHy
a ce CTpaHuu JocTaBrba Konvja y nanupHoM 06nuky. AKT 1 opyru AOKYMEHTapHU
mMartepujan ce y nanMpHoMm obrivky ogmax AoCTaBrba NMCapHULM.

AKT 1 gpyrm 4OKYMEHTapHU MaTtepujan opraHa y nanmpHom obnnky MoOXe ce JOCTaBUTU Kao
Konuja opurMHasnHor JOKYMeEHTa y enekTpoHCKOM 0bnuky, 6e3 noTnuca u nevarta, yKosmko ce
AYTEHTUYHOCT MOXE NPOBEPUTUN ENEKTPOHCKNM YBUAOM Y OPUrMHAIHN JOKYMEHT
(HaBoOheH-eM NMHKa Ha KOM je JOCTYNaH eNEeKTPOHCKN JOKYMEHT, kopuwherwem jeANHCTBEHE
rpacdhnyke o3Hake u cn.).

39. HakoH yTBphurBara ctatyca npeameta aa je ,3aspweH” Obpahusay npeameta y OKBupy
npeameTa ynucyje cnegehe nogaTke:

1) ncxop noctynawa (No cnyx6eHoj AyXHOCTU: 0BYCTaBIbEH, PELUEH, HUje PeLLEH UIKn ako je
no 3axTeBy CTpaHke: ogbayeH, oabujeH, peLleH, Huje peLlueH, 00ycTaBIbeH);

2) ynoxeHa npaBHa cpeacTBa U oasyKy MOBOAOM YIOXEHUX NPaBHUX cpeacTasa (oabaveHa
nnu oabujeHa xanba oAHOCHO NPUIOBOP; NOHULLITEHO, U3MEHEHO UMM YKUHYTO PELUEH-E);

3) Aa nu je pellere (aKT) N3BPLLHO, KOHAYHO, NPABOCHAXXHO UITN U3BPLUEHO;

4) Ha4unH Ha koju he BUTK U3BPLLEHO AOCTaBrbakbe akTa Unu Apyror 4OKyMeHTapHor
Martepujana (eENeKTpoOHCKMM nyTeM, MyTeM NOLUTAHCKOr onepaTtopa, objaBrbMBatkbeMm).



MucapHMLa Moxe ayToMaTM30BaHO AOAENUTM CTaTyCc NpeaMeTy Y OAHOCY Ha UCXOA
pellaBaka U HauYMH OTNpeMarba JOKyMEHTapHOr MaTepujana, ako je AQMUHUCTpaTop
opraHa Tako oapeavo.

IV. JOCTABA

40. [locTtaBa akTa v Apyror AOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLUM Ce eNeKTPOHCKMM NyTeM
(npeko MNopTana e-Ynpaea, Apyror COPTBEPCKOr peLleHa UM Harora enekTpoHCcKe nowTe),
HEenoCpeaHO Y NMCapHULM OpraHa unu nyTem noLTaHCKOr onepartopa, 04HOCHO Kypupa.

AKT 1 gpyrn goKyMeHTapHuU MaTtepujan Koje goctasrba Kypup ynucyje ce y UHTepHy
OOCTaBHY KHUry.

Y lNMncapHuum ce na Katanora noctynaka, y O4HOCY Ha NOCTynaK y KoMe ce BpLUX A40CTaBa,
ynucyje 6poj nokyLlaja goctaee, poK 3a A4OCTaBy M ApYrn nogaum o4 3Havaja 3a 4OCTaBy,
Kako 6u ce npaTno cTaTyc AocTase.

Mucap y NucapHuum npoBepasa Koju AOKYMEHTapHW maTepujan je y ctaTtycy ,3a gocTasy’,
Koju je HauuH goctaBe Obpahueay npegmeTa ogpeamo 1y ckragy ca TMM BpLUK OOCTaBy.
AKo ce gocTaBa BpLUM enekTpoHCKMM nyTem n Obpahusay npeameTta MoXe U3BpLUMTH
JocTaBy, ako My je AOMUHUCTPaTOpP opraHa To 403BOSMO.

Ceakn gokymeHTapHu martepujan Nucap, ogHocHo O6pahuBay npegMmeTa nokylaea ga
AO0CTaBuW eNeKTPOHCKUM NyTeM Y JEANHCTBEHN ENEKTPOHCKN caHay4mh cTpaHKe yHOCOM
HeHe naeHTUdmKaLmnoHe o3Hake, Kao 1 Ha ApYrM NPOnMcaH HayvuH.

41. loctaBa enekTpoHCKUM NnyTem BpLUK ce 13 lNucapHuue y JEOUHCTBEH eNeKTPOHCKU
caHgy4uh cTpaHke unu opyrum enekTpoHCKMM NyTeM, Y cknagy ca nponucuma. Y
MucapHuum ce, HaKOH JOCTaBrbakba, Mewa crtatyc npegmeta y ,llocnato” nnu, ako je
JocTaBIbakbe N3BpLIEHO 0bjaBrbuBakbeM Ha nopTany opraHa, y cratyc ,06jaBrbeH0”.

42. OpraH nu4Hy A0CTaBy efeKTPOHCKMM NyTeM BpLUM Npeko NncapHuLe UCKIby4mBO Y
JeanHCTBEHU eNEKTPOHCKN caHdy4mh CTpaHke, a HakoH AobuvjeHe NoTBpAE O Npujemy Mena
ctatyc npegmeTta y JloctaBrbeHo”. Ako NnucapHuua He npumu NOTBPAY O Npujemy, HakoH 24
caTa ce [joCTaBrbake NOHaBIba, Kaja ce cTaTtyc Mewa y ,Heycnena gocTtaBa-noHOBIbEHa
aocTaBa”, ocum ako y Katanory noctynaka Huje nponMcaHo Aa ce je4HOM BpLuM AoCTaBa.
AKoO y poKy Koju je ogpeheH y KaTtanory noctynaka Huje npMMmrbeHa notspaa o 4OCTaBu,
ayToMaTCKu ce MeHa cTaTtyc goctase Yy JloctaBrbeHo 6e3 npeysmmana” unm JloctaBrbamwe
Huje moryhe”, y nponucaHnm criyqajeenma. [latym n Bpeme focrase je TpeHyTak
npuapyxunBaka KBanugrkoBaHOr BPEMEHCKOT Xura Koju ce Aoferbyje HakoH nsaasama
noTepAe O cTaTycy AOoCTaBse, Koja ce Kpenpa ayToMaTCKuM HakoH CBake NpoMeHe ctaTyca U
noTnucyje KBanuduUKoBaHMM eneKkTPOHCKMM NeyaToM opraHa HaanexHor 3a BpLUeHe NYHE
AOCTaBe erleKTPOHCKUM NyTeM.

43. ObaBelLTaBake CTPaHKE eNeKTPOHCKUM NyTeMm BpLUK ce Y JEAMHCTBEHW eNeKTPOHCKU
caHAy4uh cTpaHke, NyTeM Harnora eneKkTpoHCcKe NnowTe Unu ApyruMm eneKkTPOHCKUM NyTeM,
6e3 kpeupamra notepae. lNucap y NucapHuum, HakoH cnawa obaseLuTera n gpyror
AOKYMEHTapHOr MaTtepujana Kof Kora ce gocTtasa Bplum obasellTaBakeM, Mera cTaTyc
poctase y [locnato”.

44. [loctaBa JOKYMEHTapHOr MaTepujana y nanmpHom obnvky obasrba ce npeko
MOLLTAHCKOr onepartopa UM Npeko AocTaBrbaya (Kypupcke crnykbe) HakoH eBMAEHTMPaHa
crartyca ,3a goctasy” y [NnucapHuum ako je onpeaerbeHn HauuH gocrase ,llanvpHo”.



[okymeHTapHu matepujan ogpeheH y NucapHnum 3a goctasy y nannpHom obnunky oo 12
4yacoBa, Y TOKy pagHor AaHa, Mopa ce OTNPEMUTM UCTOr AaHa. [lokyMeHTapHu maTepujan
ogpeheH 3a goctasy nocre 12 yacosa, ako Huje NnocebHO 03Ha4YeHo ,X1THa goctaea”,
oTnpemuhe ce HapegHor pagHor AaHa.

45. 3a oOKyMeHTapHW MaTepujan Koju ce oTnpemMa npeko noLTaHckor onepaTopa lMucap y
MucapHuum o3HavaBa HaunH gocrtase ,llowTaHcku onepaTop’.

[lokymeHTapHM matepujan y nanMpHom obrimky koju ce uctor gaHa ynyhyje Ha ucty agpecy
cTaBSba ce 06aBe3HO Y UCTM KOBepaT UnNn nNakeT y cknagy ca nowTaHCKUM nponucmuma. Ako
ce jeaaH o4 TMX NpegMeTa LWarbe Npenopy4veHo, y 3ajeqHndkn kosepat Tpeba cTaButu u
ocTanu OKyMeHTapHu maTtepujan, koju 6u nHave 6no oTnpemrbeH kao obmnyHa nowmnsbKa.

KoBepaT y kKoMe ce oTnpeMa JoKyMeHTapHu maTtepujan Tpeba aAa cagpku y rophemM NieBom
yrny npBe CTpaHe: TayaH Ha3vB U agpecy nowwmrbaoLa M 03HaKy CBMX akaTta Koju ce Hanase
y KOBEPTW.

AKO ce Ha UCTy agpecy UCTOBPEMEHO OTNPEMN BULLIE akaTa Uin HEKU ApYrk MmaTepujan, Koju
He MOry Aa CTaHy y KoBeparT, Tpeba nux ynakoBaTu n oTnpeMuTn no Baxxehnm nowTaHCKUM
nponucuma.

[lokymeHTapHN MaTepujan Koju ce oTrnpema Npeko noLwuTaHckor onepartopa y lNucapHuum ce
pasBpcTaBa y ABe rpyne:

1) 06MYHe nowwnrbke u
2) npenopy4yeHe nownsbke
N TUM peaom ynucyje y eBuaeHumnjy nocnartor JOKyMeHTapHOr Matepujana.

MoTBpAa O M3BPLLEHOj 4OCTaBM AOKYMEHTapHOr MaTtepuvjana y nanmpHom obnunky
aurntanuayje ce n npuapyxyje npeamety y NucapHuuun. Y cnyyajy aa ce notspaa He
pocrtasw, y NucapHuum ce, HAKOH UCTeKa NPONUCaHOr poka 3a A4O0CTaBy, AOKYMEHTapHOM
mMartepuvjany gogerbyje cratyc JocTtaerbeHo 6e3 notepae”.

PykoBogunau opraHa Moxe ogpeantu aa npunpemy 3a 4oCTaBy LOKYMEHTapHOr
mMartepujana y nanmpHomMm obnuky 3a Koju je 03Ha4yeH HaumH goctase ,[lowTaHcku onepaTop”
BpLLUM MOLUTaAHCKX onepaTtop.

46. 3a oTnpemar-e NnpenopyyeHe nownreke, ocnum esmaeHumje y NucapHuum, notpebHo je
KOpUCTUTU nocebHe OTNpeMHE Khisure NponmncaHe of CTpaHe NoLTaHCKor onepaTopa, pagu
npasgara yTPOLUEHOr HOBLLA Ha MMe MOLUTaHCKMX TPOLUKOBA. Y Ty CBPXY CBaKOr AaHa nocrie
oTnpemMara nowiTe BpLUK ce cabupare yKynHor yTpoLLEHOr HOBLIA 3a NOLITapuHy, a
cabpaHun U3HOC ce ynucyje y KOHTPOMHUK NowTapmHe. AKO ce y opraHy KOpUcTu MalumHa 3a
dpaHKkuparbe nowuTe, 3a eBUaeHLMjy yTpoLleHor HoBLa Ha nme nnaheHe nowrapuHe
kopucTtuhe ce nponucaHm obpasal, NoLTaHCKOr onepaTopa.

47. JokymeHTapHu maTtepujan koju Tpeba XMTHO OTNPEMUTU APYrMM OpraHnuma unu nuuuma
y UICTOM MECTY OTnpema ce Npeko AocTasrbada (Kypupcke cnyxbe). NMucap o3HavaBa y
MucapHuum aa je HaumH goctase ,Kypupcka cnyx6a”.

48. HakoH u3BpLUeHe gocTaBe AOKYMEHTapHOr Matepuvjana u gogene craryca
~ocTaBrbeHo”, ,JloctaBrbeHo 6e3 notepae”, ,JoctaBrbeHo 6e3 npey3umara”,
~JJocTaBrbawe Huje moryhe” nnn ,,06jasrbeHo”, Obpahusay ce y NucapHmum o Tome



obasewTaBa. Obpahueay, no notpebu, merwa cratyc akta y ,[1paBocHaxHo”, ,3BpLUHO”,
»,KOHa4HO” nnn ,13BpLUEeHO” HAKOH UCTeKa oaroBapajyhux pokoBa, a npegMeT y cTaTyc
~SApXnBupaH”.

Y MNucapHnum ce, HaKOH CTaBSbaka NpeameTa y ctatyc ,ApxmBupan”, y npegmeTy ynucyje u
TPEeHYTHN aaTyM un Bpeme. [JaTym u Bpeme apxmeupata je TpeHyTak npuapyxusara
KBanngunkoBaHOr BPEMEHCKOT XXura Koju ce ayToMaTCKu goferbyje JOKYMEHTapHOM
Martepujany y okBMpy npeamMeTta HakoH NpoMeHe ctaTyca.

MNpe apxvBupara Tpeba NnpoBepuTH 4a Nu je NpeaMeT 3aBpLUeH, Aa N ce y npeameTy
Hanase HeKu NPUIo3u UnM JOKYMeHTU koje Tpeba BpaTuTu CTpaHkama, 4a N y3 X
rPELLKOM HWUCY NPUMNOJEHN HEKM APYrM NPEAMETUN UMW HUXOBU OENOBU UTA.

V. APXBNPAHKE U HYBAKE MNMPEOMETA

49. MNpeameTn, HaKoH Aoaene cratyca ,ApxvBupaH’, oAnaxy ce y eneKTPpoHCKY apXuBy
MucapHnue. [lIokyMeHTapHM MaTepujan y OKBUPY NpeameTa yrnucyje ce y apXmMBCKY KHUTY y
eneKkTpoHCKoM 0b6nuky y MNMucapHuum No roguHama n KnacuukaunmoHMm o3Hakama 1 vyBa
00 ncTteka Tekyhe rogmHe. HakoH Tora apxuBvpaH JOKyMeHTapHU Matepujan y
€NeKTPOHCKOM 0BIIMKY ayTOMaTCKM ce ynucyje y copTBEPCKO pellere eApxuB 1 vyBa y
CKragy ca pokoBvMa rnponucaHnm y JInctu kateropmja apxmscke rpahe n JoKkyMeHTapHor
MaTepujana ca pokoBuma 4yBama.

ApxmBcCKa KHUra ce He 3akrbydyje Ha Kpajy rogmHe, Beh ce BoAW Yy HENPEKUAHOM HU3Y
GpojeBa, kao ONWTN NHBEHTAPCKM Nperne LenoKynHor JOKyMeHTapHor matepujana uns
paHujux roguHa. [JokymeHTapH1 maTepujan y eApxmBu YyBa ce rnpema jedMHCTBEHUM
naeHTMdUKauMoHUM O3HaKkamMma U3 apxXmMBCKe KhisUure Koja ce npuapyxyje jeAMHCTBEHNM
naeHTUMKaLUMoHMM O03HaKama AOKYMEHTapHoOr matepuvjana.

50. Ako AoMUHUCTpaTOpP opraHa BpLwn nsmeHe y JIuctn kateropuja apxmecke rpafe u
AOKYMEHTapHOr maTepuvjana ca pokoBMma YyBaka, O4HOCHO 004aje HOB AOKYMEHTapHM
Martepujan Koju knacudukyje n npegnaxe pokoee YyBarwa Unmn Merwsa noctojehn, HagnexHu
jaBHM apxmB fobuja obasewwTewe y NucapHnum aa je nssplieHa ogpeheHa nameHa kojy je
noTpebHo ogobpuTn. ApXMBUCTA HALMNEXHOT jaBHOM apXuBa KOHTPOMULLE U3MEHE U
opobpasa nx unu ykasyje aa je notpebHo kopurosaTtn ogpeheHun pok YyBarwa Unm Hekn
apyru nogartak. HakoH notepae, AoMuHUcTpaTop opraHa y lNucapHuum kpenpa Hosy Jlncty
KaTeropwuja apxmscke rpahe 1 JOKyMeHTapHOr MaTtepujana ca poKoBMMa YyBaka 1 axypupa
APXMBCKY KHoUrYy.

51. MNogHecak 1 Apyrn AOKYMEHTapHW MaTtepujan Koju je NpUMIbeH y nanupHoMm obnunky, ako
Huje BpaheH cTpaHum, YyBa ce y OMOTY NpeaMeTa y apxmBum NucapHuue. 3a cBaky
KnacudunkaumoHy o3Haky notpebHo je npeasuaeTn oarosapajyhu pernctpartop y Koju ce
oAnaxy npeaMeTu u vyBajy 40 UCTEKa poka YyBaHa Unu npeaaje HaanexHoM jasBHoM
apxmsy.

MogHecumMma v Apyrum JOKYMEHTapHUM MaTepujarioM CMELLTEHUM Y apXUBW NMcapHuLe
pykyje Nucap koju no notpebwu, Aaje Ha kopuwhere, o3Havasajyhm y MNucapHuum:
OOKyMEHTapHW MaTepujan Koju je y3eT, 4aTym y3aumara n nume n npesanme Obpahusaya
npeameTa koju ra yauma. [lJokymeHtapHm matepujan Obpahumeay npegmeTa MoxXe 3aapxatu
BaH apxuse Hajayxe 30 gaHa.



52. Ha kpajy kaneHgapcke roguHe AogMMHUCTPaTOp opraHa y lNucapHuum axxypmpa apxXmBCKy
KHoUTY M NMPEHOCU apXvMBUpPaH AOKYMEHTapHU MaTepujan KojeM Huje NCTeKkao poK YyBama y
eApxuB, HakoH 4Yera ce Yy lNucapHunum kpenpa Jlncta 6e3spegHoOr LOKYMEHTapHOr
MaTtepujana KojeM je uctekao pok YyBawa. OBy nucty AgMmHmucTpaTop opraHa y lNucapHuum
JocTtaBrba ApXMBUCTM HAANEXHOr jaBHOr apXxmBa Koju, HaKoH nposepe, noTephyje oa ce
AOKYMEHTapHU MaTepujan ca fiucte MOXe YHULITUTU. APXMBUCTA MOXe O3HaYnUTK da ce
onpeheHn AoKyMeHTapHN MmaTepuvjan He cMe YHUWTUTN HaBogehn obpasnoxere y
nocebHOM oferbky 3a HanoMmeHe. AOMUHUCTPATOP opraHa kopuryje JICTy 1 03Ha4YeHn
6e3BpeaHn LOKyMeHTapHM maTepujan 6puwe un3 NucapHuue, OAHOCHO yHULITaBa.

Y lNucapHnLM, HAKOH MOHOBHOT aXypupaka, apXxvMBCKa KkUra je ayTomMmaTcku JOCTYMnHa
ApPXMBUCTU HaONEXHOT jaBHOI apXxmBa.

53. OpraH npegaje OOKYMEHTapHW MaTepujan Koju ce TpajHO YyBa HaAnNeXXHOM jaBHOM
apxuBy npomeHoMm ctatyca y lNMucapHuum y ,lMpegato apxuBy”, HAaKOH Yera BULLIE HEMa yBUg,
y bera. HagnexHu jaBHu apxvB npornaiwlasa npegat JOKYMEHTapHU MaTepujan apXmBCKOM
rpahom u TpajHo ra YyBa y cobTBEPCKOM peLleky eApxmBa.

ApXuBUpaH AOKyMEHTapHU MaTepujan y nanupHoM o6nunky npeaaje ce HaanexHoMm apxuBy y
ckrnagy ca nponucuma.

54. Mo ncteky poka YyBana 1 obujarby ogobpersa HagnexHor apxmea, opraH uanydyje
©e3BpeaHM AOKYMEHTapHU MaTepujasn KojeM je UCTEKAo POK YyBara U Mera cTaTyC y
~303BOSbEHO Bpucame”, 0AHOCHO ,403BOSbLEHO YHULLITaBawe" 3a AOKYMEHTapHU MaTtepuvjan y
nanvpHoOM obnuKy.

3a ooKyMeHTapHW maTepujan Koju ce uanyudyje ynucyjy ce crnegehu nogaum: Ha3mB opraHa y
ynjeM je pagy HacTao JOKYMEHTapHU MaTepujan; roguHa HacTaHka Matepujana u
KnacudumkalmMoHa o3Haka 1 jeANHCTBEHA naeHTudmkaumoHa o3Haka, pok YyBarwa npeameTa
n ogobper-e HagnexHor apxuea.

[okymeHTapH1 maTepujan Koju Hema oarosapajyhn JOKYMEHT KOjUM Ce MOCTyrnak OKOH4YaBa
He MOXe ce U3nyymsaTu.

VI. IPYI'E OOPELEBE

55. Ako ce nojegvHu npeameTy Unn AenoBu cnuca nojeguHor npegmeta usrybe, Tako aga ce
HM nocne CBEeCTPaHOr Tpaxkera He Mory NpoHahv unmn ce yHULLITE UNn Tako owTeTe Aa cy
HenoyTpebrbmeK, nokpehe ce noctynak 3a obHaereawe. MNoctynak ce nokpehe Ha 3axTes
CTpaHKe, 3aMHTEepPeCcoBaHoOr opraHa unm no cnyxoeHoj oyxHoctn. ObHaBbakwe NnpegmMmeTa
BPLUKM Ce Ha OCHOBY npenuca unvu oToKonuja HecTanux, owTeneHNx NnNn yHULITEHNX cnuca
Koju ce npubasrbajy og umaoua notpebHux cnuca.

Mo noTpebn, 3a obHaBbake NpegmMeTa CNnyxe U carfacHe nsjaBe CTpaHaka N hUXOBUX
3aCTynHUKa ogHocHO nyHoMohHuKa, cBegoka v BewwTaka. Kag o nojeanHum pagtama Hema
nogartaka, a usjaBe HaBe4eHUX nvua HUCY carnacHe, Te pagkwe he ce NOHOBUTU YKONMKO
HMje JOHETO NPBOCTENEHO peLLEH-E.

O HecTanom, owTeNeHoM U1 YHULITEHOM NpeamMeTy Unu kerosum gernosnma osnawheHa
cnyx6eHa nuua npunpemajy M3BeLlTaj, a pykoBogunaw, opraHa y Ymnjoj je HaanexHocTu
npeaMeT, peLleHeM Hanaxe HeroBo obHaBbame.



56. Ctynark-emM Ha cHary OBOr ynyTCTBa NpecTaje Aa Baxu YNYyTCTBO O KaHLEeNapujckom
nocnoBawy opraHa gpxasHe ynpaee (,Cnyx6enn rnacHuk PC”, 6p. 10/93, 14/93 —
ucnpaeka, 67/16 n 3/17), nsyses ogpenaba kojuma ce ypehyje eBngeHTuparme npegmeTa ca
O3HAKOM BPCTE M CTeneHa TajHOCTW.

57. OBO ynyTCTBO CTyna Ha cHary faHom objaBremamnsa y ,CrnyX6eHOM rnacHuky
Peny6nnke Cpbuje”.

Bpoj 021-02-108/2022-07
Y beorpagay, 14. doebpyapa 2022. roguHe
MwuHucTap,

Mapuja O6pagosuh, c.p.



